
	
  

F o rm s 	
  a n d 	
  Co p ie s 	
  Re q u ir e d 	
   f o r 	
  T r a v e l	
  
Ex p e n s e s 	
  Re im b u r s em en t 	
  

	
  

	
  

If 	
  U.S.	
  C it iz e n /P e rm an en t 	
  Re s id e n t , 	
  p le a s e 	
  c om p le t e :	
  

o Par t ic ip an t 	
  In f o rm at io n 	
  Sh ee t 	
  
o Fo rm 	
  W-­‐9	
  (h ig h lig h te d 	
  se c t io n s	
  o n ly )	
  
o Disb u rsem en t 	
  Vo uch e r 	
  Payee 	
  Ce rt if ic at io n 	
  (h ig h lig h te d 	
  se c t io n s	
  o n ly )	
  

	
  

	
  

If 	
  No n -­‐U.S.	
  C it iz e n /P e rm an en t 	
  Re s id e n t ,	
  p le a s e 	
  c om p le t e :	
  

o Par t ic ip an t 	
  In f o rm at io n 	
  Sh ee t 	
  
o Fo rm 	
  W-­‐8BEN	
  (h ig h lig h te d 	
  se c t io n s	
  o n ly )	
  
o Disb u rsem en t 	
  Vo uch e r 	
  Payee 	
  Ce rt if ic at io n 	
  (h ig h lig h te d 	
  se c t io n s	
  o n ly )	
  
o Tax 	
  Co ve r 	
  Sh ee t 	
  f o r 	
  In t e rn at io n al	
  Visito r 	
  (se c t io n s	
  7-­‐16	
  o n ly )	
  

	
   	
   	
   	
   	
   	
  A ls o 	
   in c lu d e :	
  

o Co p y 	
  o f 	
  Passp o r t 	
  
o Co p y 	
  o f 	
  Visa 	
  
o Co p y 	
  o f 	
  I-­‐94	
  
o Co p y 	
  o f 	
  1-­‐20	
  (if 	
  F 	
  st atu s)	
  
o Co p y 	
  o f 	
  DS-­‐2019	
  (if 	
  J 	
  st atu s)	
  
o Co p y 	
  o f 	
  I-­‐797	
  (if 	
  O	
  o r 	
  P 	
  statu s)	
  

	
  


